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DECRETO N° 3.360, DE 14 DE MAIO DE 2009.

Define procedimentos de gestdo administrativa e
operacional a serem implementados junto a Diretoria de

Oficina e Obras.

O Prefeito Municipal de Erechim, Estado do Rio Grande do Sul, no uso de atribui¢des que
lhe sao conferidas, ¢ CONSIDERANDO a necessaria adequagdo dos procedimentos administrativos e
operacionais, junto a Oficina Municipal, inclusive, em decorréncia das manifestacdes do Sistema de Controle
Interno Municipal — Memorandos n® 40 e 41/2009 — face as despesas sucessivas e, na sua maioria,
imprevisiveis, derivadas das demandas da frota de veiculos, maquinas e equipamentos e¢ a necessidade de
agilizar os procedimentos para suportar as demandas originadas nas agdes desencadeadas para fazer frente as

demandas reprimidas, sem com isto deixar de dar atendimento a Lei;

DECRETA:

Art. 1.° Ficam instituidos, em carater temporario, os procedimentos definidos neste Decreto
com o fim de atender os principios legais pertinentes e dar maior seguranga na operacionalizacao das despesas

e respectivos registros junto a Oficina Municipal.

Art. 2.° Fica determinado o correto ¢ adequado uso da “Caderneta de Bordo” do veiculo,
maquina ou equipamento e dos respectivos equipamentos minimos obrigatorios, sendo, a execucdo,
incumbéncia de cada Motorista/Operador e do respectivo 6rgdo e a coordenagao e fiscalizagdao da Diretoria de
Oficina e Obras, sem prejuizos dos controles que devem ser exercidos em cada unidade administrativa e area
de acdo.

Paragrafo unico. O correto preenchimento da caderneta de bordo € pré-requisito para
abastecimento, servicos de oficina e/ou qualquer outro servico que necessite autorizacdo da Diretoria de

Oficina e Obras, cabendo, a esta Diretoria, a aplicacdo da presente disposi¢ao.

Art. 3.° Fica determinado a Secretaria Municipal da Fazenda que faga o registro, no Sistema de
Frotas, de qualquer despesa com veiculo, exceto pedagios e estacionamento, que for apresentada como

conteudo de Prestacdo de Contas de Adiantamento a servidor municipal, exceto despesas de Prestagdo de
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Contas da Secretaria Municipal de Saude, os quais aquela Secretaria devera fazé-los.

Art. 4.° Fica determinado ao Diretor de Oficina e Obras que mantenha estrutura administrativa
eficiente e eficaz de modo que centralize as agdes de compras, as decisdes, as determinacdes € 0s controles

necessarios ao bom funcionamento da Frota.

Art. 5.° Fica determinada a imediata adequag@o de mecanismos que possam registrar 100% das
despesas respectivas a cada veiculo (combustiveis, 6leos, pneus/cdmaras, pegas, servigos, lavagem,
lubrificagdo, filtros e outros), no Sistema de Frotas, de modo que, a qualquer tempo, possam ser emitidos

relatorios de custo/beneficio de cada bem componente da Frota Municipal.

Art 6.° Fica excepcionalmente permitido, temporariamente, que sejam feitos controles paralelos

ao Sistema de Frotas, nos casos em que este ndo atenda o registro requerido, até que o mesmo seja adequado.

Art. 7.° O encaminhamento de consertos ou de solicitacdes de despesa, no ambito da Oficina
Municipal, ¢ de competéncia exclusiva da Diretoria de Oficina e Obras, ou a quem esta designar, ficando

expressamente proibida a despesa sem prévio empenho.

Art. 8.° Fica determinado que seja identificado, no menor prazo possivel, mecanismo de
controle individual de pneus, de forma que seja possivel rastrear, via sistema, a qualquer tempo, sua

localizagdo, mesmo apds recauchutagem/vulcanizagdo e/ou em relagao de descarte.

Art. 9.° Fica determinado que os estoques de pneus sejam controlados através do Sistema de
Frotas, e que os pneus adquiridos com recursos da Educagdo e da Satde sejam controlados e utilizados

especificamente para estes 6rgaos.

Art. 10. Toda e qualquer despesa efetuada, que descumpra o presente Decreto serd de inteira
responsabilidade de quem a gerou, ficando vedado o pagamento pelo Municipio, salvo situacdo excepcional
com justificativa acolhida pelo Secretario de Obras Publicas e Habitagdo e/ou Procuradoria Juridica, nio
afastada a possibilidade de Inquérito Administrativo, com identificacdo dos responsdveis e imputagdo das

penalidades cabiveis.

Art. 11. Fica autorizada a implementagdo do “Regime de Adiantamento” para pequenas

despesas e de pronto pagamento, que tera como limite de gasto, para cada procedimento, os seguintes valores:
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I - para Carros Leves: R$ 100,00 (cem reais) para despesas de mao-dobra e R$ 100,00 (cem
reais) para despesas com aquisi¢cdo de pecas;

II - para Maquinas e Equipamentos: R$ 200,00 (duzentos reais) para despesas de mao-de-obra e
R$ 200,00 (duzentos reais) para despesas com aquisi¢do de pegas.

§ 1.° Os valores a serem gastos, sob o regime de adiantamento, terdo origem nas rubricas
orcamentdrias respectivas de cada Secretaria onde o bem estiver lotado, € serdo empenhados em nome de
servidor da Oficina Municipal, designado para tanto, que, por sua vez, sera o encarregado pelo gerenciamento
dos recursos em conta bancaria propria, pela liquidagdo da despesa e pela prestagdo de contas, nos termos da
Lei Municipal pertinente.

§ 2.° Os cheques, decorrentes das compras efetuadas pela Oficina Municipal, sob o Regime de
Adiantamento, serdo assinados pelo Secretario Municipal de Obras Publicas e Habitacdo e pelo Servidor

detentor do Adiantamento.

Art. 12. Para as compras com valores de até R$ 20.000,00 (vinte mil reais), quando necessario
licitacdo, a mesma sera processada pela Oficina Municipal, observado, no minimo, o seguinte:

I - a operacionalizacdo do procedimento licitatoério obedecera aos tramites legais estabelecidos
pela Lei 8.666/93 e suas alteracdes posteriores para a modalidade Convite, inclusive com o exame e
aprovagao das minutas de editais e contratos pela Procuradoria Juridica;

IT — a abertura de processo administrativo, através do sistema proprio de protocolo, e instituicao
de série numérica especifica para os Convites realizados pela Oficina Municipal, com a designacao “Convite
Oficina n° ...” ou denominag¢éo similar.

IIT - autorizagdo para encaminhamento da Licitacdo expressa pelo Secretario Municipal de
Obras Publicas e Habitagao.

IV — Fica determinado que despesas superiores a R$ 3.000,00 (trés mil reais), até o limite de R$
8.000,00 (oito mil reais), somente se realizem, sem procedimento licitatorio, em casos excepcionais,
emergenciais, justificados e com Pesquisa de Pregos, considerando, ainda, como condi¢do para sua realizagao,
que nenhuma outra despesa de vulto equivalente esteja em curso no ambito da Frota Municipal e da Diretoria

da Oficina e de Obras.

Art. 13. As despesas superiores a R$ 20.000,00 (vinte mil reais) serdo operacionalizadas pela
Diretoria de Compras e Licitagdes da Secretaria Municipal de Administragdo, através da Divisdo de

Licitagdes.

Art. 14. Fica delegada a competéncia de homologacdo dos processos licitatorios, decorrentes
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deste Decreto, ao Secretario Municipal de Obras Publicas e Habitacao.

Art. 15. Fica determinado ao Diretor de Oficina e Obras que ajuste os procedimentos com o fim

de dar integral atendimento a este Decreto.

Art. 16. Ficam revogadas as disposi¢cao em contrario, especialmente os Decretos n°. 3.163 e

3.174 de 2007 e as Ordens de Servigo n°. 004/2005 ¢ 002-A/2008.

Art. 17. Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Erechim, 14 de Maio de 2009.

Paulo Alfredo Polis

Prefeito Municipal

Registre-se e publique-se.

Data supra.

Gerson Leandro Berti

Secretario Municipal da Administragdo
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