Estado do Rio Grande do Sul
MUNICIPIO DE ERECHIM
PREFEITURA MUNICIPAL
Praca da Bandeira, 354

Ga Fone: (54) 3520 7000
e 99700-000 Erechim — RS

LEIN°3.918, DE 09 DE DEZEMBRO 2005.

DISPOE SOBRE A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ERECHIM/RS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAIS.

ELOI JOAO ZANELLA, Prefeito Municipal de Erechim, Estado do Rio Grande do Sul, no uso de

atribui¢des conferidas pelo Artigo 64, Inciso V da Lei Orgénica do Municipio:
FACO SABER que o Poder Legislativo aprovou, e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A agdo do Governo Municipal orientar-se-4 no sentido de contribuir para a promogdo do
desenvolvimento socio-econdmico da comunidade, visando propiciar uma melhor qualidade de vida.
Paréagrafo unico O disposto no caput desse artigo sera buscado através do planejamento e da execucdo de

acOes integradas, nos setores de suporte e atividades economicas, em harmonia com o meio ambiente.

Art. 2° Toda e qualquer atividade da Administragdo Municipal sera norteada pelos seguintes principios:

I — Respeito a legislagao e aos padroes éticos da sociedade, com transparéncia administrativa;

II — Qualifica¢do, valorizagdo e motivagao dos recursos humanos;

III — Garantia da boa imagem do Municipio, primando pela qualidade e agilidade no atendimento,
realizacdo de obras e eficacia na prestagdo dos servigos;

IV — Desenvolvimento de atividades com respeito a legalidade, planejamento, economicidade, moralidade
e zelo;

V — Manutengao de relacionamento harmdnico com os segmentos sociais e os poderes constituidos;

VI — Dedicagdo continua a preservacdo do meio ambiente.

CAPITULO II
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 3 ° Os seguintes 6rgaos constituirdao a estrutura administrativa basica da Prefeitura Municipal:
I - Orgdos Consultivos e de Assessoramento:

a) Gabinete do Prefeito;

b) Gabinete do Vice-Prefeito;

¢) Gabinete da primeira Dama;
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d) Procuradoria Geral do Municipio;

¢) Coordenadoria de Controle Interno;

f) Comissdo Municipal de Defesa Civil.

I - Os o6rgaos de Administragdo Geral:

a) Secretaria Municipal de Administragao;

b) Secretaria Municipal da Fazenda;

¢) Secretaria Municipal de Coordenagdo e Planejamento.
III - Orgaos de Administragio Especifica:

a) Secretaria Municipal de Educacao;

b) Secretaria Municipal de Saude;

¢) Secretaria Municipal de Obras Publicas;

d) Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico;
) Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

f) Secretaria Municipal de Cidadania e Habitagao;

g) Secretaria Municipal de Cultura, Esporte ¢ Turismo.
IV - Orgios de Descentralizagdo Administrativa:

a) Conselhos Municipais;

b) Junta do Servigo Militar.

Art. 4° Para efeitos desta Lei, compreende-se:

I - Orgdos Consultivos ¢ de Assessoramento, os que tém como finalidade auxiliar o Chefe do Executivo
no processo decisorio; os primeiros, através da participagcdo da comunidade, e os demais na assisténcia juridica e
execugdo de tarefas como o planejamento, a organizagdo e a coordenagdo dos servigos municipais;

II - Orgdos da Administragio Geral, os que executam as tarefas de apoio administrativo e financeiro,
visando auxiliar os demais no alcance de seus objetivos;

III - Orgdos da Administragdo Especifica, os que planejam, executam e controlam as atividades-fim da
administragd@o municipal;

IV - Orgios da Descentralizagdio Administrativa, os de carater técnico, consultivo ou deliberativo,
incumbidos de planejar e/ou executar atividades definidas na sua constitui¢do, objetivando a descentralizagdo da
administragdo municipal.

Paragrafo Unico Os conselhos municipais serdo vinculados, por linha de coordenagio e ou subordinagio,
conforme lhes dispuser a lei de criagdo respectiva ou com a secretaria afim. Todos os demais 6rgdos, ao Prefeito

Municipal, por linha de autoridade integral.

CAPITULO 111
DO SISTEMA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO GERAL
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Art. 5° As atividades de administracdo geral, como pessoal, material e patrimonio, protocolo e arquivo,

contabilidade, controle orcamentario e outras, embora atendidas por Unidades Administrativas especificas,
constituem um sistema integrado ¢ devem receber apoio e colaboracdo das demais Secretarias e Orgaos

equivalentes.

Art. 6° O Sistema Municipal de Administragdo Geral tem como objetivos:

I — Baixar normas e procedimentos padronizados para todas as atividades de administragdo geral,
realizadas no ambito da Administracdo Municipal, orientar, coordenar e controlar seu cumprimento;

II — Assegurar a coeréncia de critérios e procedimentos nas licitagdes para aquisi¢cao de materiais, obras e
servigos, contratacdes e outros atos administrativos, realizados pela Administragdo, através de normas gerais
sobre o assunto e da orientagdo e controle de seu cumprimento.

Il — Formular, coordenar e compatibilizar os procedimentos contabeis ¢ de controle interno da

administragdo e controlar seu cumprimento.

CAPITULO IV
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL
Secdo I
DO GABINETE DO PREFEITO

Art. 7° O Gabinete do Prefeito é o 6rgao da Prefeitura Municipal que tem por competéncia a coordenacio,
0 assessoramento, a organizagdo, o controle ¢ a execucgdo da representagdo politica e social, a promocgdo da defesa
dos interesses do municipio, o planejamento de agdes e politicas de desenvolvimento economico-social, a
divulgacdo das agoes, e outras afins.

Paragrafo tinico O Gabinete do Prefeito ¢ constituido por:

I — Gabinete do Prefeito:

a) Chefia de Gabinete;

b) Nucleo de Assessoramento Direto;

¢) Nucleo de Assessoramento Especial.

II — Gabinete do Vice-prefeito.

III — Gabinete da Primeira Dama.

IV — Procuradoria Juridica.

V — Controle Interno.

Secao II
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

Art. 8 A Secretaria Municipal de Administragdo ¢ o orgdo da Prefeitura Municipal que tem por

competéncia o planejamento, a programagdo, a execu¢ao, a organizagdo, a supervisao e o controle das atividades
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relativas a administracdo em geral, compreendendo o gerenciamento de recursos humanos e de tecnologia de

informacao, a aquisi¢do e distribuicdo de bens, obras e servicos, o controle patrimonial, o gerenciamento da
ampliacdo e conservagdo dos proprios da Prefeitura Municipal, o gerenciamento dos servi¢os de apoio, o
gerenciamento da entrada e arquivamento da documentagdo protocolada, e outras afins.

Pardgrafo tnico A Secretaria Municipal de Administra¢ao € constituida por:

I — Gabinete do Secretario.

IT — Departamento de Tecnologia de Informacgao, constituido por:

a) Setor de Gestdao Técnica de Tecnologia de Informagao;

b) Setor de Telefonia.

III — Departamento de Recursos Humanos, constituido por:

a) Setor de Folha de Pagamento;

b) Setor de Beneficios e Aposentadorias;

¢) Setor de Admissdes e Demissoes;

d) Comissdo de Estagio Probatorio.

IV — Departamento de Suprimentos, constituido por:

a) Setor de Licitagdes:

1 - Comissdao Permanente de Licitacdes.

b) Setor de Compras;

¢) Setor de Almoxarifado Central;

d) Setor de Cozinha, Limpeza ¢ Higiene;

e) Setor de Distribui¢do de Material.

V - Departamento de Patrimonio, constituido por:

a) Setor de Controle Patrimonial;

b) Setor de Zeladoria Patrimonial.

VI — Departamento de Controle de Documentagao, constituido por:

a) Setor de Protocolo;

b) Setor de Arquivo Central.

Secao III
DA SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

Art. 9 A Secretaria Municipal da Fazenda é o 6rgdo da Prefeitura Municipal que tem por competéncia o
planejamento, a programacdo, a execucdo, a organizagdo, a supervisdo ¢ o controle das politicas relativas a
tributos e fiscalizagdo, a finangas, a cadastro imobiliario e de produtores, a gerenciamento de impostos, € outras

afins.
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Paragrafo tnico. A Secretaria Municipal da Fazenda € constituida por:

I — Gabinete do Secretario

I — Departamento de ISS, Alvaras e Fiscalizacdo, constituido por:

a) Setor de Cadastro Fiscal;

b) Setor de Fiscalizagao ¢ ISS;

¢) Setor de Atendimento ao Contribuinte.

III — Departamento de Divida Ativa e Execugoes Fiscais, constituido por:
a) Setor de Divida Ativa;

IV — Departamento de Contabilidade e Finangas, constituido por:

a) Setor de Despesa e Finangas;

b) Setor de Convénios e de Prestagdes de Contas;

¢) Setor de Empenhos.

V — Departamento de Cadastro Imobilidrio e IPTU, constituido por:

a) Setor de Cadastro Imobiliario;

b) Setor de Atendimento ao Contribuinte.

VI — Departamento do Censo de ICMS e Cadastro de Produtores Rurais, constituido por:
a) Setor do Censo de ICMS;

b) Setor de Controle da Produgdo Primaria. (Paragrafo com redagdo dada pela Lei n°. 4.163/07)

Secao IV
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE COORDENACAO E PLANEJAMENTO

Art. 10 A Secretaria Municipal de Coordenagdo e Planejamento é o 6rgdo da Prefeitura Municipal que

tem por competéncia coordenar e planejar a agdo governamental, interligando os projetos, atividades e servigos
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realizados pelo municipio; elaborar e controlar o or¢amento municipal, planejar e coordenar os servigos viarios,
de transito e trafego do municipio, e coordenar o planejamento urbano sustentavel do municipio.
Paragrafo tnico A Secretaria Municipal de Coordenagao e Planejamento ¢ constituida por:
I — Gabinete do Secretario.
II — Instituto de Planejamento Urbano Sustentdvel de Erechim, constituido por:
a) Setor de Trafego e Transito:
1 - Secdo de Trafego, Sinalizagao e Pintura;
2 - Secdo de Fiscalizagdo e Agentes de Transito.
III - Departamento Técnico de Projetos Especiais.

IV - Departamento de Elaborag@o e Controle Or¢camentario — PPA/LDO/LOA.

Sec¢ao V
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO

Art. 11 A Secretaria Municipal de Educacdo € o 6rgao da Prefeitura Municipal que tem por competéncia o
planejamento, a programagdo, a execucdo, a organizagdo, a supervisdo e o controle das atividades relativas a
politica educacional, visando promover gradativamente a educacdo em tempo integral, como forma de propiciar
uma educacao cidada e que prepare a crianca para o competitivo mercado de trabalho, desenvolver a educagéo
inclusiva e integragdo comunitaria, e outras afins.

Paragrafo tnico A Secretaria Municipal de Educacédo ¢ constituida por:

I — Gabinete do Secretario:

IT - Departamento Administrativo, constituido por:

a) Setor de Coordenagdo de Pessoal;

b) Setor de Documentagio;

¢) Setor de Sub-almoxarifado;

d) Setor de Frota de Veiculos da Secretaria;

e) Setor de Servicos de Apoio;

f) Setor de Editoragao e Publicagoes;

g) Setor de Atividades de Laboratorio de Informatica;

h) Complexos Educativos e Desportivos Descentralizados;

1 - Setor de Limpeza.

III - Departamento Pedagogico, constituido por:

a) PROETI,

b) Setor Cultural do PROETI;

¢) Setor de Ensino Fundamental;

d) Setor de Educacao Infantil;

e) Setor de Educagao Inclusiva;
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f) Setor de Integracdo Comunidade-escola;

IV - Departamento de Apoio ao Educando, constituido por:
a) Setor de Transporte Escolar;

b) Setor de Suprimento e Distribuigdo de Merenda Escolar;
¢) Setor de Complexos Esportivos Escolares;

d) Setor de Saude Escolar.

Se¢ao VI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Art. 12 A Secretaria Municipal de Satde ¢ o 6rgdo da Prefeitura Municipal que tem por competéncia o
planejamento, a programagao, a execugdo, a organizacao, a supervisdo ¢ o controle das politicas de satde publica,
com énfase no atendimento médico e odontologico a populagdo do municipio através de Unidades Basicas de
Satde, na promogao da saude familiar, da vigilancia sanitaria, e outras afins.

Paragrafo tnico A Secretaria Municipal de Saude € constituida por:

I — Gabinete do Secretario.

II - Departamento de Unidades Basica de Saude, constituido por:

a) Servigos Médicos;

b) Servicos de Enfermagem,;

¢) Servigos Odontologicos;

d) Suporte as Unidades Basicas de Saude;

e) Setor de Higienizagdo das Unidades Béasicas de Saude.

III - Departamento de Servicos de Apoio, constituido por:

a) Setor de Albergue Municipal em Porto Alegre:

1 - Se¢do de Internacdo em Porto Alegre;
2 - Secao de Transporte em Porto Alegre.

b) Setor de Tratamento Fora de Domicilio;

¢) Setor de Transportes da Secretaria;

IV - Departamento de Vigilancia em Saude, constituido por:

a) Setor de Epidemiologia;

b) Setor de Imunizagdes;

¢) Setor de Vigilancia Sanitaria;

V - Departamento de Satide e Coordenagao de Programas, constituido por:

a) Programa PACS/PSF (Programa de Agentes Comunitarios de Saude/ Prograda de Satude da Familia);

b) Programa DST’s (Doengas Sexualmente Transmissiveis);

¢) Programa Materno Infantil;

d) Setor de Controle e Avaliagdo das A¢des de Saude;
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¢) Setor de Distribui¢do de Medicamentos;

f) Setor de Servicos da Secretaria;

g) Setor de Servigos de Apoio;

Secao VII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS PUBLICAS

Art. 13 A Secretaria Municipal de Obras Publicas ¢ o orgdo da Prefeitura Municipal que tem por
competéncia o planejamento, a programacao, a execugdo, a organizacdo, a supervisdo, a fiscaliza¢do e o controle
da politica de obras publicas do municipio, infra-estrutura e servigos urbanos, saneamento e abastecimento, e
outras afins.

Paragrafo tnico A Secretaria Municipal de Obras Publicas é constituida por:

I — Gabinete do Secretario.

IT - Departamento Administrativo, constituido por:

a) Setor de Analise;

1 - Sec¢do de Desmembramento;
2 - Sec¢ao de Construgoes.

b) Setor de Fiscalizagao;

¢) Setor de Transportes;

d) Setor de Pessoal;

e) Setor de Contabilidade Interna e Arquivos.

III - Departamento de Servigos de Apoio, constituido por:

a) Setor de Iluminagao:

1 - Secdo de Elétrica Interna;

2 - Secdo de Elétrica Externa.
b) Setor de Necropoles:

1 - Cemitério PIO XII;

2 - Cemitério Santa Cruz.

IV - Departamento de Oficina e Garagem; constituido por:

a) Setor Administrativo;

b) Setor de Oficina:

1 - Se¢do de Mecanica;
2 - Secdo de Abastecimento.

V - Departamento de Produgdo e Usinagem, constituido por:

a) Setor de Usinagem;

b) Setor de Desmonte.

VI — Departamento Técnico, constituido por:
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a) Setor de Infra-estrutura:
1 - Se¢do de Saneamento Basico:
1.1 - Sub-sec¢do de Construgdes de Redes;
1.2 - Sub-se¢do de Manutencdo de Redes.
2 - Sec¢do de Pavimentagao:
2.1 - Sub-se¢do Asfaltica;
2.2 - Sub-sec¢do de Recuperacao de Asfalto;
2.3 - Sub-sec¢do de Recuperacdo de Calgamento.
b) Setor de Desenvolvimento de Projetos:
1 - Se¢do de Desenhos;
2 - Secao de Topografia:
2.1 - Topografia Externa.
¢) Setor de Construgao Civil:
1 - Se¢do de Construcao Civil;

2 - Secdo de Editais.

Sec¢do VIII
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

Art. 14 A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Economico é o 6rgdo da Prefeitura Municipal que
tem por competéncia o planejamento, a programac¢ao, a execucdo, a organizagdo, a supervisao e o controle das
atividades relativas a agropecuaria no municipio, com énfase na promog¢ao da comercializacao direta de produtos
em feiras, na producdo de mudas, na inspegdo veterinaria eficaz e efetiva; na conservagdo e manutengdo das
estradas do interior, no apoio mecanizado as propriedades do meio rural; no controle das politicas de
desenvolvimento industrial, comercial e de prestacdo de servigos, da promog¢ao da defesa do consumidor, do
fomento ao turismo e eventos, € outras afins.

Paragrafo tinico A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econdmico ¢ constituida por:

I — Gabinete do Secretario.

II - Departamento de Comércio, Industria e Servigos, constituido por:

a) Setor de Industria, Comércio e Servigos;

III - Departamento de Maquinas e Equipamentos, constituido por:

a) Setor de Estradas Vicinais;

b) Setor de Patrulha Agricola;

¢) Setor de Pontes e Bueiros;

d) Setor de Servigos Urbanos.

IV - Departamento de Coordenacgéo, Projetos Especiais ¢ Recursos, constituido por:

a) Setor de Projetos e Recursos - Industria, Comércio e Servigos;
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b) Setor de Projetos e Recursos Agropecudrios;

¢) Setor de Microcrédito.

V - Departamento do Distrito Industrial.

VI — Departamento de Desenvolvimento Humano no Meio Rural.
VII - Departamento Agropecudrio, constituido por:

a) Setor de Inspegdo Veterinaria.

Secao IX
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE

Art. 15 A Secretaria Municipal de Meio Ambiente é o 6rgdo da Prefeitura Municipal que tem por
competéncia o planejamento, a programagdo, a execucdo, a organizagdo, a supervisdo e o controle das politicas
publicas de meio ambiente, com énfase na educagdo e protegdo ambiental, e outras afins.

Paragrafo tnico A Secretaria Municipal de Meio Ambiente € constituida por:

I — Gabinete do Secretario.

IT - Departamento de Vigilancia e Fiscalizagdo Ambiental, constituido por:

a) Setor de Fiscalizagdo Ambiental;

b) Setor de Controle da Qualidade da Agua dos Pogos Artesianos;

¢) Setor de Licenciamento Ambiental;

III - Departamento de Planejamento Ambiental, constituido por:

a) Setor de Execug¢do de Servigos Externos — Parques e Jardins:

1 - Equipe de Servigos Externos — Parque e Jardins.

b) Setor de Limpeza Publica e Aterro Sanitario:

1 - Limpeza Publica.

IV - Departamento de Educagao Ambiental.

V - Departamento do Horto Florestal, constituido por:

a) Setor de Producdo Agricola;

b) Horto Florestal.

Se¢ao X
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CIDADANIA E HABITACAO

Art. 16 A Secretaria Municipal de Cidadania Habitagdo ¢ o 6rgdo da Prefeitura Municipal que tem por
competéncia o planejamento, a programagao, a execu¢ao, a organizacgao, a supervisdo e o controle das atividades
relativas a promogdo social e ao resgate da cidadania da populacdo carente, através da manutencdo e
gerenciamento de albergue(s), na promogdo de programas que atendam a populagdo em situacdo de

vulnerabilidade social, especialmente a criangas, adolescentes e idosos, e também o planejamento, a programacgao,
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a execucdo, a organizagdo, a supervisdo e o controle das politicas municipais de habitacdo, com énfase na
regularizagdo de loteamentos irregulares, na implantagdo de loteamentos sociais, na constru¢do de habitagdes
populares, e outras afins.
Paragrafo unico A Secretaria Municipal de Cidadania e Habitagdo é constituida por:
I — Gabinete do Secretario.
II - Departamento de Habitagdo, constituido por:
a) Setor de Servicos Técnicos:
1 - Se¢do de Obras e Construgdes;
2 - Se¢ao de Projetos e Orgamento.
b) Setor de Contratos e Cobrangas de Mutuarios;
c) Setor de Programas Habitacionais;
IIT - Departamento de Apoio Administrativo, constituido por:
a) Setor de Convénios e Contratos;
IV - Departamento de Cidadania e Assisténcia Social, constituido por:
a) Casa da Cidadania;
b) Albergue Municipal;
d) CAVA — Casa de Acolhimento e Vivéncia para Adolescentes;
e) Rede de Atendimento a Populacdo Adulta:
1 - Plantdo Social;
2 - Centro de Referéncia da Assisténcia Social;
f) Rede de Atendimento a Crianca e ao Adolescente:
1 - PSE — Programa Sécio-Educativo;
2 - PSE — Servigos de Apoio;
3 - CRCA - Centro de Referéncia da Crianga e do Adolescente;

Se¢ao XI
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA, ESPORTE E TURISMO

Art. 17 A Secretaria Municipal de Cultura, Esporte ¢ Turismo ¢ o 6rgao da Prefeitura Municipal que tem
por competéncia o planejamento, a programagdo, a execucdo, a organizagdo, a supervisdo e o controle das
atividades relativas a politica de promocdo e desenvolvimento da cultura, busca e guarda de documentos
historicos, difusdo cultural, promogéo de atividades e competicdes desportivas, e outras afins.

Pardgrafo unico — A Secretaria Municipal de Cultura Esporte e Turismo € constituida por:

I — Gabinete do Secretario.

II - Departamento de Cultura, constituido por:

a) Centro Cultural 25 de Julho;

b) Biblioteca Publica Municipal;
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¢) Coral Municipal,;

d) Arquivo e Museu Historico;

e) Eventos Culturais.

III - Departamento de Esportes, constituido por:

a) Atividades Desportivas em Areas de Lazer Publicas.

IV - Departamento de Turismo, constituido por:

a) Setor de Ecoturismo;

b) Setor de Pesquisa.

V — Departamento de Patriménio Historico, Cultural e Artistico. (Redacdo dada pela Lei n°. 4.249/07)

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 18 Os o6rgaos competentes e complementares de organizagao basica da Prefeitura, mencionados nesta

Lei, serdo instalados de acordo com as necessidades e conveniéncias da administragdo, através de Lei especifica.

Art. 19 Revogam-se as disposi¢des em contrario, especialmente a Lei N° 3.440/02, e suas alteracdes

posteriores, respeitados os seus efeitos até a presente data.
Art. 20 Essa lei entra em vigor no dia primeiro de janeiro de 2006.

Pardgrafo unico Até a entrada em vigéncia da presente lei, ficam mantidas as condi¢des de transposi¢ao
efetivadas pela Lei n° 3.795, de 29 de dezembro de 2004.

PREFEITURA MUNICIPAL DE ERECHIM/RS, 09 DE DEZEMBRO DE 2005.

ELOI JOAO ZANELLA
Prefeito Municipal

Registre-se e publique-se.
Data supra.

ELIDIO SCARANTO
Secretario Municipal da Administragdo
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