Estado do Rio Grande do Sul
MUNICIPIO DE ERECHIM
PREFEITURA MUNICIPAL
Praca da Bandeira, 354

Ea Fone: (54) 3520 7000
e 99700-010 Erechim — RS

ORDEM DE SERVICO N.° 002, DE 16 DE MARCO DE 2023.

Regulamenta os procedimentos referentes ao
descarte de bens e manutencdo da organiza¢ao do
deposito de materiais da Divisdo de Controle

Patrimonial.

O Prefeito Municipal de Erechim, Estado do Rio Grande do Sul, no uso de suas
atribuicdes legais, e considerando a manutencdo da organizagdo do depdsito de materiais da Divisao

de Controle Patrimonial, bem como o acondicionamento dos bens que forem destinados ao local,

DETERMINA

Art. 1.° O descarte de bens moveis junto ao Deposito da Divisdo de Controle
Patrimonial serd realizado através do preenchimento da Planilha de Descarte de Bens Inserviveis,
constante no Anexo I desta Ordem de Servigo, e serd previamente agendado, com, no minimo, 1
(uma) semana de antecedéncia, junto a Divisdo de Controle Patrimonial da Secretaria Municipal de
Administragdo, e ocorrerd somente nas sextas-feiras no turno da manha, com exceg¢do de casos
especiais de urgéncia.

§ 1.° O responsavel patrimonial dos bens, deverd estar presente no dia do descarte,
sendo que serd de sua inteira responsabilidade organizar o transporte, carga e descarga dos bens
até o deposito da Divisdo de Controle Patrimonial, que deverao ser acomodados em local indicado
pela Divisdao de Controle Patrimonial.

§ 2.° Uma copia da planilha preenchida devera ser enviada pelo responsavel
patrimonial por e-mail, pelo menos 05 dias antes da data agendada para o descarte, para consulta
dos bens e corregdes necessarias.

§ 3.° A Divisdao de Controle Patrimonial orienta que nos casos em que o responsavel
patrimonial delegue uma equipe de outros servidores como responsaveis pelo carregamento e
transporte dos bens, que o0 mesmo se comprometa em acompanhar esse trabalho para que ndo ocorra
nenhum imprevisto durante o trajeto, a divisao de controle patrimonial nao se responsabilizara caso
ocorra qualquer imprevisto durante o deslocamento dos bens até o depdsito.

§ 4.° Nas situagdes em que forem descartados equipamentos, médicos, odontolédgicos,
hospitalares, eletronicos, eletrodomésticos e de informatica, devera constar uma explicacao técnica

de quais sdo os problemas encontrados no equipamento que justifique o seu descarte.
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§ 5.° O responsavel pela transferéncia eletronica do bem no sistema, devera fazé-la para
a localizagao 04.098.000, antes de encaminha-lo para descarte.
§ 6.° Somente serdo aceitos bens permanentes, os bens de consumo deverdo ter sua

destinacdo de descarte feita pela propria Secretaria, respeitando, sempre, as normas ambientais.

Art. 2.° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, em especial a Ordem de Servico n.°
006 de 31 de agosto de 2015.

Art. 3. ° Esta ordem de servico entra em vigor na data de sua assinatura.

Prefeitura Municipal de Erechim/RS, 16 de Marco de 2023.

Paulo Alfredo Polis
Prefeito Municipal
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ANEXO I

PREFEITURA MUNICIPAL DE ERECHIM
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO GERAL
DIVISAO DE CONTROLE PATRIMONIAL

SECRETARIA: SETOR DIVISAO:
RESPONSAVEL PELO DESCARTE: Data:

PLANILHA DE DESCARTE DE BENS INSERVIVEIS

PLAQUETA/COD DESCRICAO DO BEM MOTIVO DO DESCARTE

* Na Coluna motivo do descarte, o servidor devera justificar o porque esta descartando o bem,
no caso do bem estar em perfeitas condicbes de uso sera classificado como um bem
disponivel para uso em qualquer outra Secretaria que manifestar interesse em utiliza-lo.

Caso o bem estiver com problema técnico informar no motivo, para que caso alguém
questione nosso departamento tenhamos conhecimento se existe a possibilidade
reaproveitamento de acordo com o defeito do bem.

*ESTA TABELA NAO DISPENSA A TRANSFERENCIA ELETRONICA DOS BENS;
ATENGAO! SO SERAO RECEBIDOS OS BENS QUE ESTIVEREM DEVIDAMENTE ETIQUETADOS. EM CASO
DE O BEM ESTAR SEM PLAQUETA ENTRAR EM CONTATO COM A DIVISAO DE CONTROLE PATRIMONIAL.

ASSINATURA: DATA:___ | |
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