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DECRETO N.°4.379, DE 15 DE SETEMBRO DE 2016.

Normatiza os procedimentos do registro a baixa dos
bens patrimoniais iméveis da administragdo direta

do Municipio.

O Prefeito Municipal de Erechim, Estado do Rio Grande do Sul, no uso de atribui¢des que lhe

sdo conferidas,

DECRETA:

Art. 1.° Ficam estabelecidas as normas administrativas que visam ao controle da movimentagao
patrimonial dos bens imoveis pertencentes a administragao direta do Municipio.

§1.° Sdo considerados como bens patrimoniais imoveis aqueles de natureza permanente que ndo
possam ser transportados de um lugar para outro sem alteragdo de sua individualidade, tais como, terrenos,
edificios, constru¢des e benfeitorias a eles incorporadas de modo permanente, ou ainda, cuja remog¢do ¢é
impraticavel ou provoca destrui¢do, desmembramento, fracionamento, modificagdo ou dano estrutural.

§ 2.° Aplique-se, complementarmente, no que couber, as disposigdes do Decreto Municipal n.°
3.653 de 15 de julho de 2011, a qual normatiza os procedimentos do registro a baixa dos bens patrimoniais

moveis da administragdo direta do Municipio.

Art. 2.° Os bens patrimoniais imoveis do Municipio serdo administrados pela Secretaria
Municipal de Administragdo sem prejuizo da competéncia que, para esse fim, vier a ser transferida as

autoridades responsaveis por sua utilizagao.

Art. 3.° Somente podera ser autorizada a construgdo de novas edifica¢des, qualquer que seja sua
natureza, amplia¢des, demoli¢gdes ou alteragdes, projetadas e contratadas através da Administracdo Publica,
em terrenos devidamente escriturados e registrados nos competentes Cartorios, situacdo que deve ser
demonstrada no Estudo de Viabilidade, etapa que precede o procedimento licitatorio, por defini¢do da
Instrucdo Normativa n.° 010/2010 do TCE-RS, salvo casos excepcionais e transitorios.

§ 1.° A demonstracdo citada no caput deste Artigo poderd ocorrer através de despacho ou
correspondéncia emitida pela Divisdo de Controle Patrimonial para o imoével alvo do projeto.

§ 2.° Nos casos em que os projetos visam novas construgdes em imoveis ndo atualizados, as

adequagoes deverdo ser previamente realizadas pelos gestores técnicos.
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Art. 4.° O ingresso de bens patrimoniais imdveis far-se-4 por compra, doacdo, dacdo em

pagamento, adjudicag@o em execucdo de sentenca, permuta, desapropriacdo, convénios ou contratos.

Art. 5.° Qualquer ingresso de bem imovel no patrimonio Municipal se processara pelo valor da
transacdo ou apos realizada avaliagdo do mesmo por Comissao de Avaliacdo legalmente constituida.

§ 1.° A Comissdo devera ser composta por, ao menos, um Engenheiro, um Arquiteto, um
Contador e demais servidores, definidos através de Portaria de Nomeagao.

§ 2.° O valor venal do imovel, quando ndo atribuido na transagdo, podera ser arbitrado usando a
Planta de Valores do Municipio, ou as tabelas de referéncia do Sinduscon/RS ou Conselhos de Classe
(CAU/RS e CREA/RS).

Art. 6.° Compete a Divisdo de Controle Patrimonial, através da entrega dos documentos
necessarios por cada Secretaria vinculada ao bem, organizar e manter atualizados os processos referentes a
cada bem imo6vel municipal, salvo casos excepcionais, bem como realizar os seguintes procedimentos:

I - Registro dos imdveis no sistema de controle patrimonial do municipio;

II — Receber, conferir e realizar a Averbagdo junto ao Cartdério de Registro de Imdveis as
escrituras de aquisi¢do, quais sejam, compra e venda, doagdo, permuta, dacdo em pagamento, averbagdo e
outros, e demais documentos pertinentes a atualizacdo de titulos de propriedade adquiridos pelo municipio
ou aqueles desatualizados;

III - A divisdo compete orientar os gestores técnicos nos procedimentos necessarios para
execucdo de obras que alterem a condicdo dos imoéveis, tais como, aprovacdo de todos os projetos junto a
Secretaria Municipal de Obras Publicas e Habitagdo, encaminhamento de “Habite-se” no final da construgao;

IV — Receber, conferir e encaminhar os procedimentos necessarios para acertos, quitagdo e
solicitagdo de Certiddo Negativa de Débito da Receita Federal do Brasil, compativel com a destinagdo ao
registro de averbacgdo da construcao;

V — Reunir documentos, recebidos das Secretarias municipais, de acordo com Check-list
especifico, e realizar averbacdo junto ao Cartorio de Registro de Imoveis, das construgdes, demoligdes, ou
outras alteragdes nas caracteristicas fisicas dos imoveis;

VI - Documentar ¢ atestar as condigdes atuais dos imoveis, quando solicitado, para fins de
estudos técnicos sobre os mesmos, como realizar a entrega de matriculas atualizadas dos imoveis quando
solicitado para demonstrar todos os dados vinculados aquela;

VII — Vincular o imovel ao sistema de controle tributario;

VIII — realizar os trabalhos de atualizacdo de imdveis antigos, através de aprovacdes de projetos,
pedido de “Habite-se”, recolhimento de tributos incidentes, e registros necessarios;

IX — Manter diarios de movimentagao e regularizagdo dos iméveis de propriedade do municipio,

documentando dados e andamento;
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X — Realizar atendimento e treinamentos, junto aos profissionais, gestores e responsaveis

técnicos, efetivos, ou ndo, sobre os procedimentos envolvendo o Patriménio Imobiliario do municipio, sendo
que todos os atendimentos e treinamentos realizados deverao ser devidamente registrados.

§ 1.° Compete a Secretaria de Obras, especificamente a Divisdo de Arquivo, a coleta de dados
no momento do Deferimento de Aprovacdes referentes as Aprovacdes de Projetos de Construgdes ou de
Loteamentos, Inser¢cdes de Medidas, Desmembramentos ¢ Remembramentos, em imoveis que sejam de
propriedade do Municipio de Erechim, ou quaisquer projetos de interesse do Setor de Patrimdnio, sendo este
o destino de tais dados, os quais deverdo ser enviados mensalmente através de planilha impressa ou por meio
digital.

§ 2.° Os dados a serem transmitidos deverdo conter parametros suficientes para que a Divisdo de
Patrimonio identifique o bem imovel junto ao Setor de Cadastro da Secretaria da Fazenda, o qual devera
manter atualizados tais registros, visto que servira como uma das bases de dados para a Divisdo de
Patrimonio.

§ 3.° Compete a Secretaria Municipal de Obras Publicas realizar a aprovacao dos processos de
regularizagdo de imodveis e construgdo do Municipio de Erechim, de forma preferencial, simplificada e

facilitada, por se tratar de servigo de interesse publico e notorio.

Art. 7.° O pagamento dos impostos, bem como dos valores referentes a escrituragdo, registro e
atualizagdo dos imoéveis sera de competéncia da Secretaria titular do uso do imdvel, ou que utilize em sua

maior parte.

Art. 8.° As avaliagdes e depreciacdes obedecerdo aos mesmos pardmetros e periodicidade

estabelecida para os Bens Moveis, de forma a manter equivaléncia com precos de mercado.

Art. 9.° As areas publicas decorrentes de loteamentos, deverdo ser submetidas a parecer, pelo
controle patrimonial, para abertura dos registros, durante o tramite do processo de aprovacdo junto a
Prefeitura, e arquivados apds o tramite cartorial e escrituragao.

Paragrafo unico. Para dar atendimento ao disposto neste artigo, o Orgdo responsavel pelo
Patrimo6nio e o drgdo responsdvel pela andlise, aprovacdo encaminhamentos dos respectivos projetos,

construirdo mecanismos que possam dar efetividade aos registros e controles.
Art. 10. As obras publicas, ampliagdes e/ou readequagdes executadas em terrenos ja

patrimoniados, ou ndo, obedecerdo, no que couber, as disposi¢des deste decreto, de modo que nenhum

imovel seja submetido a liberacdo de habite-se sem antes estar reconhecido pelo controle Patrimonial.
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Paragrafo unico. O processo de “Habite-se” referente a bem imével do Municipio de Erechim,

devera conter a outorga da Divisdo de Patrimdnio através de despacho na analise do mesmo para que seja

deferido.

Art. 11. Os imdveis publicos municipais existentes ¢ ainda ndo cadastrados deverdo sofrer
identificacdo e abertura de registros no sistema de controle patrimonial, mesmo que parciais, de forma que
fique evidenciado, no sistema patrimonial, as inconformidades pendentes de regularizagao.

§ 1.° Para o cadastro destes imoveis devera ser providenciada matricula atualizada do terreno,
projeto e habite-se da area construida bem como informagdes sobre a data da obra a serem fornecidos pela
Secretaria de Obras, conforme estabelecido no Art. 5.° deste Decreto.

§ 2.° Para fins de identificacdo dos imdveis, podera ser utilizada a base de dados do Cadastro
Imobiliario Municipal, informagdes cartoriais, outros 6rgdos municipais, estaduais e/ou federais, bem como

demais fontes que possam amparar o referido resgate.

Art. 12. Para fins de analise de viabilidade de construgdo, atualizacdo de caracteristicas ou
averbagdo da construgdo junto a matricula do terreno, deverdo ser entregues pelo gestor técnico da obra a
Divisao de Controle Patrimonial:

I - Matricula do Imoével em que se pretende intervir;

IT — Copia do Projeto Arquitetonico (implantagdo, situagdo, plantas baixas e memorial descritivo
do empreendimento), estando devidamente aprovadas pela Secretaria Municipal de Obras Publicas e
Habitagdo deste municipio;

III — Copia do contrato de execugdo de servicos, nos casos havendo licitagao;

IV — Original e copia do Habite-se.

Art. 13. Os acertos junto a Receita Federal do Brasil serdo realizados pela Divisdo de Controle
Patrimonial.

Paragrafo tnico. A Divisdo de Arquivo, devera fornecer os documentos necessarios para as
obras ja existentes, como copia de projetos, copias de contratos, ordens de servigo, notas fiscais e outros,

quando necessario.

Art. 14. Para os projetos de inser¢do de medidas, desmembramentos, e qualquer outro tramite
que exija Certiddo de Anuéncia de Lindeiros, as mesmas deverdo ser providenciadas pelo gestor técnico ou
responsavel técnico pelo projeto ou substituto a ser designado pelo Secretério da Pasta.

Paragrafo unico. Para os devidos tramites, a secretaria responsavel devera disponibilizar toda a

estrutura na busca ¢ coleta de informacdes.
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Art. 15. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 16. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Prefeitura Municipal de Erechim/RS, 15 de Setembro de 2016.

Paulo Alfredo Polis
Prefeito Municipal

Registre-se e Publique-se.
Data Supra.

Itamar Luis Dall'Alba,
Secretario Municipal de Administracéo.
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